
Gestionnaire mandat comptabilité et salaires 

AMC, basée à Plan-Les-Ouates, accompagne les entrepreneurs dans leur gestion au 
quotidien. AMC est une entreprise spécialisée dans la gestion d’entreprise, composée d’une 
équipe pluridisciplinaire experte dans la gestion des ressources humaines, financières et 
technologiques. 

Votre Mission 

Nous cherchons à compléter notre équipe avec un( e ) comptable expérimenté dont les 
principales activités sont : 

 Gestion de mandats avec comptabilité financière et analytique 
 Gestion des salaires (connaissance LSE si possible) 
 Fiscalité des petites et moyennes entreprises  
 Assister, conseiller et accompagner les entrepreneurs dans la gestion courante 
 Etablir et suivre les tableaux de bord ; budgets, trésorerie 
 Etablir des plans d’affaires  

 

Votre Profil 

 Titulaire d'un diplôme en comptabilité ou brevet de spécialiste en comptabilité et 
finance 

 Au bénéfice de minimum cinq années d'expérience en comptabilité  
 Excellentes connaissances en comptabilité et en fiscalité Suisse 
 Maîtrise des outils informatiques Excel, Access – Digitalisation et des logiciels métiers 
 Excellentes connaissances de l’anglais un atout 

 

Vos « soft Skills » 

 A la fois autonome et « team player » organisé(e), polyvalent(e), flexible 
 Connaissance de l’écosystème et de ses particularités PME Suisse Romande 
 Ethique professionnelle et discretion 
 Proactif(ve) et force de proposition 

 


